Zakladni Skola Ceréany, Sokolska 180, 257 22 Ceréany, okres Benesov
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Vnitini Fad Skolni druziny

Skolni druzina

Cinnost druziny je urena prednostné pro Gcastniky prvniho stupné ZS, pro piipravnou

a specialni tfidu zakladni Skoly, pfihlaSené k pravidelné denni dochazce.

Vnitini fad plati pro ucastniky i jejich zdkonné zastupce.

Kapacita Skolni druZziny je 190 icastnikii, rozdélenych do osmi smiSenych oddéleni.

V souladu s § 30 odst. 1 zdkona 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vysS$im
odborném a jiném vzdélanim (Skolsky zakon), ve znéni pozd¢jsich predpisti a v souladu

s provadéjicimi pravnimi predpisy pro zajmové vzdélavani a zejména vyhlaskou ¢. 74/2005
Sb. 0 zajmovém vzdélavani v platném znéni, je vydan pro Zakladni $kolu Ceréany,
Sokolska 180, tento vnitini ad SD.

O pfijeti ucastnika do $kolni druziny /dale SD/ rozhoduje feditel $koly na zékladé pisemné
ptihlasky, kterou zékonni zastupci odevzdaji fadné vyplnénou vychovatelce.
Bez vyplnéné a odevzdané piihlasky do SD nelze téastnika pijmout.

Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii Gcastnika o dochazce ticastnika

do SD (za piichod je povazovana doba, dle konce vyu¢ovani, odchod stanovi sami zakonni
zastupci piimo v piihlasce). Zaroven zakonni zastupci uvadi i seznam osob, které mohou
ti¢astnika ze SD vyzvedavat tzv. Zplnomocnéni k vyzvedavani u¢astnika. Zakonni zastupci
poskytuji informace o zdravotnim stavu Gcastnika, telefonické spojeni a dalsi dalezité udaje.
V ptipadég, Ze béhem Skolniho roku dojde ke zménam napt. zména zdravotniho stavu, trvalého
bydlisté, atp., jsou rodic¢e povinni vychovatelku informovat.

Ve véci nakladani s osobnimi idaji se fidime zdkonem ¢. 101/2000 Sb. o ochranné osobnich
udaj.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyuovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole

a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyuéovani, ma sva specifika,
ktera ji odli$uji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové
¢innosti a odpocinku ucastnika.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti uéastnikii a jejich zakonnych zastupcii ve
Skole nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi
s pedagogickymi pracovniky

1.1 Uéastnici maji pravo:

- na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili,

- na vzdelani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi,

- na odpocinek a dodrZzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

- byt sezndmen se vSemi piredpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné



- byt seznamen s vnitinim fadem SD a s riziky moznych trazt v SD

- ucastnit se vSech akci Skolni druziny

- od nékterych odstoupit, nebo se nezicastnovat spolecnych aktivit a domluvit se
s vychovatelkou na jiné ¢innosti

- na odpocinek a volny ¢as

- na ochranu pfed fyzickym nebo psychickym nasilim

- na poskytnuti pomoci v ptipadé, Ze se ocitne v nesnazich

- vhodnym zpisobem vyjadrit svoje ndzory

2.1. Zakonni zastupci ucastnika maji pravo

- vytvaret pfipominky a podnéty k praci skolni druziny a vychovatelky, ucastnit se akci
potadanych SD

- informovat se na chovani svého ditéte u vychovatelky

- byt seznameni s Vnitinim fadem SD

3.1. Ugastnici jsou povinni

- fadné dochézet do Skolského zatizeni

- dodrZovat Vnitini fad Skolni druziny a Skolni jidelny, ptedpisy a pokyny Skoly
a Skolského zatizeni k ochrané zdravi a bezpe€nosti, s nimiz byli seznameni

- pInit pokyny pedagogickych pracovnikii skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu
s pravnimi predpisy a $kolnim nebo vnitinim fadem,

- chovat se slusné a ohleduplné k dospélym i jinym zaktim Skoly, dbat pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnikli

- chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob

4.1. Zakonny zastupce Uc€astnika je povinen

- zdkonny zastupce Ucastnika je povinen dolozit dlivody nepfitomnosti ucastnika v den jeho
nepiitomnosti

- zajistit, aby ucastnik ¥adn& dochazel do SD

- dodrzoval terminy plateb za pobyt u¢astnika v SD

- na vyzvani feditele Skoly a vychovatelky se osobn¢ zacastnit k projednani zavaznych otazek
tykajicich se chovani zaka

5.1. Prava pedagogickych pracovnikl

- na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nebo psychickym natlakem ze strany ucastnikil 1 zdkonnych zastupct

- aby nebylo do jejich pifimé pedagogické praxe zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy

- na vyuzivani metod, forem a prostfedkti dle svého uvazeni v souladu s cili vzdélavani
vychovné ¢innosti

- na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti



6.1. Povinnosti pedagogickych pracovniki

- vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani

- chranit a respektovat prava ucastnika

- chranit bezpeci a zdravi uCastnika a piredchéazet formam rizikového chovani

- vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima pii vSech Cinnostech ve skolni druziné

- zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje ucastniki

- poskytovat ucastniku a zdkonnému zastupci ucastnika informace spojené s vychovou
a vzdélanim ve SD

Kazdy pedagogicky pracovnik ve Skolni druzing je povinen ve smyslu evropského natizeni
ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzivanim data a osobni tdaje, informace
o zdravotnim stavu ucastnikl a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského
zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piiSel do styku.

Bezpecné data ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat nikomu
neopravnéné udaje, pokud na né nemaji narok a nepotiebné udaje vyrazovat a dal
nezpracovavat.

2. Provoz a vnitfni rezim Skolni druZiny

ranni druZzina: 6:25 — 7:55 hodin
odpoledni druzina: 11:35 —17:05 hodin

Oddéleni §kolni druziny pro zaky SD 1, SD 2 a SD3 se nachazeji v budové SD vedle ZS

tzv. dome&ku. Pro zaky SD 4, SD 5 ,SD 7 a SD 8 v budové ZS nal.stupni v piizemi budovy
skoly (vchod z ulice Komenského) a pro uéastniky SD 6 také v budové skoly (PT) — vchod

k jidelné.

Ranni provoz §kolni druziny se nachazi v budové SD, tzv. dome&ku, pro viechny téastniky.
Odpoledni provoz $kolni druziny probiha jak v hernach v budové SD, tak v uebnach prvniho
stupné a PT. Rodice obdrzi informaci, do jakého oddéleni bude zatazeno jejich dité.
Vychovatelky vzdy kontroluji, kdo si pro Gc¢astniky pfisel a zdali to odpovidé zapisu

ve zplnomocnéni. V 1. odd€leni je zaveden kamerovy systém.

Pro akutni potfebu komunikace plati telefonni ¢isla:
605 866 881 — vedouci vychovatelka

773 195 880 — tel. v kancelafi v budové SD (domecku)
723 781 420 — odd¢leni ve Skole

Druzina je rozdélena do odd€leni, které jsou vékoveé smisend. Kazdé oddéleni

je naplnéno nejvyse do poctu 30 ucastnikli, nejméne 20 ucastnikti. Na vychazkach

po béznych trasach v okoli Skoly s béZnym provozem, maximalné 25 ucastnika.

Pti organizacné narocnych nebo vyjimecnych akcich, projednd vedouci vychovatelka

s feditelem Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce - v€etné poctu doprovazejicich osob.
Do skolni druziny jsou piednostné pfijimani ucastnici 1. — 3. ro¢niku, G¢astnici pripravné
t¥idy a specialni tfidy. Ugastnici 4. roéniku jsou piijimani jen, je-li volna kapacita SD,

dle ,,Kritérii pro ptijeti icastnika do Skolni druZiny*.

Kazdy tcastnik navstévujici skolni druzinu musi mit fadné vyplnénou a zdkonnym zastupcem
podepsanou piihlasku s vyznac¢enym odchodem ze Skolni druziny, s telefonnim ¢islem

pro kontakt s rodi¢i a zdravotni pojistovnou.

Za ucastniky ptihlasené k pravidelné denni dochazce se povazuji déti, navstévujici druzinu
alespon Ctyii dny v tydnu, pét po sobé jdoucich mésicti.



Omluveni nepfitomnosti

Mimotadny odchod v jiném Case nez je uvedeny v piihlasce, 1ze vyhradné na zéklad¢ pisemné
zéadosti (datum, hodina, pievzeti plné pravni odpovédnosti a podpis). Piredtisténé omluvenky
si mohou rodice vzit ve SD nebo si je Vytlsknout z webovych stranek SD.

Ugastniky neni mozné uvolnit na tel. Z4dost ani pies zpravu v emailu.

Zajem o provoz SD v dobé prazdnin (podzimni, pololetni, jarni, velikonoéni), se zjist'uje
formou pisemného dotazniku.

O provozu SD rozhoduje feditel §koly a je uréovan poétem piihlasenych Gcastniku.
Rozhodnuti je vyvéeno na $kole a také na webovych strankach skoly a SD.

Ranni $kolni druzina

Zéakonni zastupci doprovazi uéastniky pouze k vehodovym dveiim budovy SD. Dvefe do
budovy oteviraji vychovatelé¢ SD. Ugastnici vstupuji do Satny SD sami. Své svriky a boty
odlozi v $atné SD. Mély by byt podepsany pro ptipad zamény. Ranni druzina probiha pouze

v budové SD (dome¢ku). Vychovatelé po skonéeni ranni SD doprovazi u¢astniky do Saten ZS.

Odpoledni Skolni druZina
Ucastnici odchazi ihned po skonéeni vyucovani do $aten §koly a poté s vychovatelkami

na obéd, dle organizace stravovani v jednotlivych oddélenich.

Po obédé prechazeji ucastnici spolecné s vychovatelkou do svého oddéleni, kde probiha
odpocinkova, zajmova a vychovné vzdélavaci ¢innost.

Utastnici odchézeji ze $kolni druziny v dobu, kterou maji uvedenou na piihlasce nebo si je
vyzvedavaji zakonni zastupci nebo osoby povéiené zakonnymi zastupci K vyzvedavani.
Ucastnici odchazejici samostatn&, jsou poudeni o bezpe&nosti p¥i odchodu z oddéleni

do Satny a z budovy Skoly.

Vychovatelka eviduje dochazku jednotlivych uc€astnikl a za dochazku t€astnikli do svého
oddgleni zodpovida. Ucastnik nesmi opustit SD bez svoleni vychovatelky.

Zajmové krouzky nejsou soudasti prace SD. Po tuto dobu nese za Gi¢astnika pravni
zodpovédnost vedouci krouzku, ktery si u€astniky vyzvedava z oddé€leni a rovnéz je po
skon&eni piivadi zpét a piedava vychovatelce. Pokud se Gi¢astnik z krouzku nevraci do SD,
rodice toto musi vepsat do piihlaSky, nebo musi pfedem nahlasit. Dochdzka do Skolni druziny
a zdjmovych krouzki je po ptihlaseni a pfijeti G€astnika do Skolni druziny povinna.

Po obé&dé probiha odpocinkova a vychovné zdjmova &innost. V ramci SD je dodrzovan pitny
rezim. Ugastnikiim je umoZnéno konzumovat donesené tekutiny dle vlastni potieby.
Vychovatelka dba na dodrzovani pitného rezimu ucastniki. Je rovnéz k dispozici barel

S napoji, kde si ucastnici mohou doplnit své lahvicky.

V 15:45 hod. jsou vSichni Gi¢astnici, ktefi je§té neopustili SD, umisténi do budovy SD - 2 odd.

Ugastnici si ve 8kolni druzing rozvijeji své znalosti, dovednosti a svym jednanim

a chovanim nenarusuji prabéh vychovné vzdélavaciho procesu.

Utastnik se ve §kolni druZiné chova slu$né k dospélym i k jinym Zikiim $koly,

dba pokynii vychovatelek, pedagogii a provoznich pracovniki $koly, dodrZuje ¥ad SD
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje a jinych osob.

Do skolni druziny nosi déti vhodné obleceni, obuv pro vychazky a odpoledni svacinu.
Pievleéeni neni mozné z hygienickych diivodi ponechavat v $atné SD.

Zajmovou ¢innost Ucastnikl ve Skolni druziné organizuje vychovatelka dle mési¢niho planu
z4jmovych ¢innosti. Tyto plany zcela respektuji individualni schopnosti a dovednosti
jednotlivych ucastnikii. Pii1 planovani ¢innosti bere vychovatelka vzdy na zfetel aktudlni
situaci ve Skolni druzing a hledi na momentalni stav pocasi.



Ugastnik je povinen Fidit se pokyny vychovatelky. N&kteti Gi¢astnici s podptirnym opatienim
vyuzivaji po ¢aste¢nou dobu svého pobytu ve SD asistenci pedagoga.

Ugastnici v ramci vychovné vzdélavaciho procesu mohou navitévovat i jina oddéleni SD

a vyuzivat i dal3i prostory ZS (t&locviénu, kuchyiiku, uebny s interaktivnimi tabulemi,
pozemek skoly...).

3. Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi ucastnikiu a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Ugastnici $kolni druziny se ¥idi Skolnim fadem, Vnitinim fadem $kolni druZiny,
bezpecnostnimi piedpisy, se kterymi byli seznameni.

Utastnici jsou pravidelné upozoriiovani na bezpe¢nost a chovani ve SD.

Ve SD je zakazano pouzivani mobilnich telefonti a pofizovani audiovizualnich zdznami

v prostorach SD. U¢astnik je povinen chranit si své zdravi, zdravi spoluzakii, ostatnich
osob a dodrZovat navrZena hygienicka opatieni.

V piipad€ naznaku onemocnéni vychovatel neprodlen¢ kontaktuje zdkonného zéstupce
ucastnika. Bez védomi vychovatelky ucastnik neopousti oddéleni.

Z bezpecnostnich diivodi ma ucastnik zakdzdno manipulovat s okny a elektronickymi
piistroji.

Utastnici jsou seznamovani s prevenci socialné patologickych jevi, s projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili a projevy Sikany — spolupracujeme se $kolnim
metodikem prevence.

Vychovatelky dbaji na vychovu ke zdravému zZivotnimu stylu.

a feditelem Skoly. V pfipad¢, ze Gcastnik soustavné porusuje kézen a poraddek a svym
chovanim ohrozuje zdravi svoje nebo ostatnich G¢astnikli, mize feditel rozhodnout

o vylougeni zaka ze SD. O t&chto skute¢nostech jsou informovéni zdkonni zastupci i¢astnika
a nasledné pisemn¢ vyzvani k navstéve skoly. Na zaklad€ jednani za tcasti feditele Skoly,
vedouci vychovatelky a zakonného zastupce ucastnika, mize feditel rozhodnout o dal§im
postupu, popiipadé i o vylou€eni tcastnika ze Skolni druziny. O rozhodnuti jsou zakonni
zéastupci ucastnika informovani pisemné.

Utastnik, ktery ziistane v SD po skonéeni jejiho provozu, se posuzuje, jako dité
vyZadujici okamZitou pomoc. Vychovatelka informuje zakonné zastupce.

Pokud se zdkonného zastupce nepodaii kontaktovat a jsou vyCerpany i dalsi zakonnym
zastupcem uvedené kontakty, informuje vychovatelka feditele Skoly a ten rozhodne o dal§im
postupu.

Nevolnost nebo poranéni, acastnik neprodlené hlasi osobné vychovatelce!

V ptipadé¢ trazu vychovatelka zajisti jeho oSetfeni. Pokud to zranéni vyzaduje, zajisti ihned
1ékatrskou pomoc. Vychovatelka informuje zdkonné zastupce a uraz zaeviduje

do knihy urazti. V knize trazi se eviduje kazdy trraz ucastnika, ke kterému doSlo pfi
mimogkolni &innosti ve SD.



Vychovatelka dohliZzi na dodrzovani hygienickych navyka po dobu celého provozu skolni
druziny. Pfi zhorSeni zdravotniho stavu U€astnika (napf. teplota), vychovatelka informuje
zékonného zastupce ucastnika a vyzve jej k osobnimu pievzeti ucastnika z tohoto diivodu.

Vychovatelka chrani ticastniky pfed vSemi formami zneuzivani a pted kontaktem
s narkotiky a psychotropnimi latkami. Vychovatelka chrani ucastniky pied fyzickym nebo
psychickym nasilim, nedbalym zachazenim a pted socialné patologickymi jevy.

4. Podminky zachazeni s majetkem $kolni druZiny ze strany u¢astniki SD

Utastnici dbaji na poradek a hezké prostiedi svych oddéleni, $etrné zachazeji s hrami,
hrackami a vybavenim t¥id. Ugastnici jsou povinni chovat se tak, nedochézelo k poskozeni
majetku §kolni druziny ani jinych osob. Ugastnik nenosi do druziny cenné véci, vétsi obnos
penéz, nepatficné predméty a hracky a predmeéty, které by mohly ohrozit kdzen nebo
bezpeénost jeho i ostatnich ti¢astnikil. Skola neodpovida za ztratu cennych predméti (Sperky,
mobilni telefony, hodinky apod.)

Kazdé poskozeni nebo zavadu neprodlené hlasi vychovatelce. Za vypiijcené knizky,
sportovni nacini, didaktické pomucky ¢i hracky zodpovida ucastnik nebo skupina,

ktera si véci zapujcila. Svévolné poskozeni, v ptipad¢, ze nebude zjiStén pachatel, nahradi ten,
kdo si véci vypujcil. Odpadky ucastnici hazi zasadné do odpadkovych kost.

5. Mési¢ni poplatek za SD je 200 K&, pfevodem na et $koly.

Platba za zaii - leden 1000,- K¢ je splatna do 30. zafi
za unor - ¢erven 1000,- K¢ je splatnd do 28. tinora

Veskeré podklady k platbé obdrzi zakonny zastupce uéastnika SD za¢atkem $kolniho roku.
Odhlasovani Gidastnika ze SD musi byt pfeddno vychovatelce pisemnou formou. P¥i odhlaseni
ze SD béhem zapocatého mésice se zbyvajici ¢astka penéz za tento mésic nevraci.

Vysi uplaty stanovi ztizovatel, tedy obec.

Reditel miiZe icastnikovi sniZit vysi viplaty nebo ho od iiplaty osvobodit, jestlize ma
narok na pridavek na dité podle zakona o statni socialni podpore a tuto skutec¢nost
prokaze fediteli. Uplata se Gi¢astnikovi pomérné snizi, pokud je v kalendainim mésici provoz
SD omezen po dobu delsi nez 5 dnii. Uplata je splatna predem, pokud neni uhrazena, maze
feditel Skoly rozhodnout o pfipadném vylouceni Gcastnika ze zdjmoveého vzdélavani.



Vychovatelky SD vedou predepsanou dokumentaci:

a) prihlasky

b) zplnomocnéni k vyzvedavani ucastnikt
C) ptehled vychovné vzdélavaci prace

d) dochazkovy sesit

e) mesicni plan a ro¢ni plan

S Vnitinim fadem SD jsou G¢astnici seznameni pii prvnim nastupu do SD.

Vychovatelka provede o sezndmeni zapis do knihy vychovné vzdélavaci prace.

ZaKonni zastupci ucastnika SD vyplni pfihlasku k zapisu a svym podpisem stvrzuji, Ze
se seznamili s Vnitinim ¥adem SD. Vnitini ¥ad $kolni druZiny je k dispozici na webovych
strankéach $koly a SD a je rovnéZ vyvésen v budové skolni druziny.
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